Образец заявления на командировку
Заявление подается за 2 недели до начала командировки!
В Дирекцию Федерального государственного бюджетного учреждения науки 
Института славяноведения 
Российской академии наук

от ст. н. с. Отдела …

к. … . н. Иванова И.И.

Служебная записка

Прошу предоставить мне научную командировку  в Украину (г. Киев, Институт …) с 01 мая 201_ года по 10 мая 201_ года для работы в архивах, библиотеках, участия в научной конференции и т.д. по теме проекта Программы ОИФН РАН « … », гранта РГНФ № … и т.д. (руководитель проекта …) и по теме отдела Института.

Оплата авиа или ж/д билетов, гостиницы и суточных из средств проекта Программы ОИФН РАН «…», из средств Гранта РГНФ № …, за счет принимающей стороны, за свой счет и т.д.

Дата:









Подпись:
Необходимые визы:

1. Руководителя отдела

2. Главного бухгалтера

3. Директора или Заместителя директора Института.

